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I.OBJETIVO

Validar las calificaciones obtenidas por los alumnos en las evaluaciones extraordinarias por el
area de control escolar del departamento de preparatorias estatales, mediante cotejo de REEX
en el SICEMSY, con el fin de actualizar el historial académico.

IILALCANCE

Aplica al personal que labora en el Departamento de Preparatorias Estatales de la Direccion de
Educacion de Media Superior de la Secretaria de Educacian.

II.FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
No aplica

Ambito Estatal

Articulos 54-57, seccion IV; de la Ley de Educacion de Yucatan.

Articulo 36; del Codigo de la Administracion Pablica de Yucatan.

Articulo 135; del Reglamento del Cédigo de la Administracién Publica de Yucatan.

Reglamento Académico de las Preparatorias Estatales e Incorporadas.

Acuerdo No. 04/2011 (SEGEY) por el que se establece el Plan de Estudios de Bachillerato 2011
para las Escuelas Preparatorias Estatales y las Particulares Incorporadas a la Secretaria de
Educcion del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Yucatan. Publicado en el Diario Oficial
del Gobierno del Estado el 20 de enero de 2012.

IV.DEFINICIONES
AFFY: Agencia de Administracion Fiscal de Yucatan.

CEDPE: Control Escolar Departamento de Prepas Estatales.
DEMS: Direccion de Educacion Media Superior.

DP: Departamento de Preparatorias Estatales.

REEX: Registro de Evaluacion Extraordinaria.

SICEMSY: Sistema Integra de Control Escolar de Media Superior de Yucatan.

V.RESPONSABILIDADES
1. Subdirector Administrativo:

1.1 Reportar REEX firmado por subdirector administrativo y el docente responsable de la
asignatura debidamente sellado por la escuela. En las preparatorias oficiales se
incorpora la firma del director del plantel.

2. Verificador del Area de Control Escolar (Atencion a Escuelas) del Departamento:
3.1. Recibiry comprobar que los REEX estén completos. 0{@
F-PR-AIM-01R00 Pagina 2 de 4




Juntas transformemaos

2> Yucatan

©  GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024 ‘

SECRETARIA DE EDUCACION
Direccion de Educacién Media Superior

Cadigo
PR-DEM-PES-05 ROO

Fecha de emision
30/06/2020

No Aplica

Procedimiento para Regularizar Alumnos gque Adeuden Asignaturas en las Preparatorias Estatales e
Incorporadas

3.2 Cotejar el numero de sustentantes con el nimero de derechos pagados.
3.3. Cotejar y validar en el SICEMSY los REEX.

VI.DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Verificador del Area de Control Escolar (Atencidn a Escuelas) del Departamento
1. Recibe los REEX y los derechos de pago por parte del subdirector administrativo.
2. ¢;El recibo de pago de derechos coincide con el nimero de alumnos sustentantes?
e Si: Continva en la actividad 4.
e No: Continda en la actividad 3.
3. Informa al subdirector administrativo el nimero de derechos faltantes. Regresa en la
actividad 1.
Subdirector Administrativo
4. Firma el REEX, junto con el Docente responsable y envia al verificador del area de Control
Escolar(Atencién a Escuelas) del Departamento. '
Verificador del Area de Control Escolar (Atencion a Escuelas) del Departamento
5. Verifica que los REEX estén debidamente firmadas y selladas por las autoridades.
6. ;Los REEX estan debidamente firmadosy sellados?
¢ Si: Continua en la actividad 8.
e No: Continta en la actividad 7.
7. Notifica al subdirector administrativo las inconsistencias en los REEX. Regresa a la
actividad 1. '
8. Recibe, cotejay valida los REEX en el SICEMSY.
9. ¢Coincide el REEX con lo capturado en el SICEMSY?
e Si: Continda en la actividad 11.
¢ No: Continta en la actividad 10.
10. Informa al subdirector administrativo de la inconsistencia. Regresar a la actividad 1.
11. Sella de visado los REEX.
12. Archiva los REEX.
Fin del procedimiento.

VILINDICADOR
Indicador Férmula Unidad de medida | Periodicidad | Meta
A=(B/C)100
Alumnos inscritos A=pareaitale . :
A e B=REEX que se recibe Porcentaje Semanal 100%
C=REEX de sistema

F-PR-AIM-01R00

Pagina 3 de 4




E}?j‘ Juntas transformemos |

77 Yucatan

GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024 |

SECRETARIA DE EDUCACION

Direccion de Educacion Media Superior

Cédigo

PR-DEM-PES-05 R0O

Fecha de emiéién
30/06/2020

Fechade actdali

No Aplica

zacion

Procedimiento para Regularizar Alumnos que Adeuden Asignaturas en ias'Preparatorias Estatalese

Incorporadas
VIILANEXOS
- ” % = e
Cadigo Nombre del anexo Ubicacién Al AL PTG Dlslz?:;flon
Diagrama de Flujo del
Procedimiento para
Regularizar Alumnos
No aplica que Adeuden PES 2 Anos | 3Anos | 5Afos Eliminar
Asignaturas en las
Preparatorias
Estatalese
Incorporadas.
REEX Reporte de ACE Indefini | Indefini | Indefini Archivo
evaluacion do do do (fisicoy
extraordinaria digital)

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion: PTC= Plazo total de conservacion.

IX. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Namero de revision Actividad
Generacion del Procedimiento para Reqularizar
30/06/2020 00 Alumnos que Adeuden Asignaturas en las Preparatorias
Estatales e Incorporadas.

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO
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Autorizé

M. E. Linda Floricely Basto Avila

Directora de Educacién Media Superior
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